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1 Surat Keterangan Asal (SKA) adalah Dokumen yang membuktikan bahwa
| PENGERTIAN barang ekspor Indonesia telah memenuhi ketentvan Asal Barang
'{ Indonesia / Rules of Origin of Indonesia
1. Menetapkan Negara Asal Barang (Country of Origin) suatu barang
ekspor.
2. Dokumen masuk komoditi ekspor Indonesia ke negara tujuan ekspor
MANFAAT (mencegah Free Rider)

. Pelaksanaan pengamanan perdagangan (trade remedies)
. Pengurangan atau penghapusan tarif/ tarif preferensi

. Persyaratan pencairan L/C

. Data statistik dan repeat order.
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DAFTAR KEBIJAKAN SKA

1. Keppress No.58 Tahun 1971, Penetapan Pejabat yang Berwenang
Menerbitkan SKA
. Permendag No.77 Tahun 2014, Ketentuan Asal Barang
. Permendag No.24 Tahun 2018, Ketentuan Tata Cara Penerbitan SKA
untuk Barang Asal Indonesia Sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Permendag No.39 Tahun 2020 tentang Perubahan
Ketiga Permendag No.24 Tahun 2018
4. Permendag No.25 Tahun 2018, Tentang Instansi Penerbit Surat
Keterangan Asal
5. Permendag 111 Tahun 2018, Ketentuan dan Tatacara Pembuatan
Deklarasi Asal Barang untuk Barang Asal Indonesia
6. Permendag 62 Tahun 2020, Ketentuan Asal Barang dan Ketentuan
Penerbitan SKA Untuk Barang Asal Indonesia Dalam AHKFTA
7. Permendag 63 Tahun 2020, Ketentuan Asal Barang Indonesia dan
Ketentuan Penerbitan DKA Untuk Barang Asal Indonesia Dalam
TACEPA
8. Permendag 58 Tahun 2021, Ketentuan Asal Barang Indonesia (Rules
of Origin of Indonesia) dan Ketentuan Penerbitan DKA untuk Barang
Asal Indonesia dalam IECEPA
9. permendag 19 Tanun 2022, Ketentuan Asal Barang Indonesia dan
Ketentuan Penerbitan SKA untuk Barang Asal Indonesia Berdasarkan
PTA D-8
10. permendag 32 Tahun 2022, Ketentuan Asal Barang Indonesla dan
Ketentuan Penerbitan DKA untuk Barang Asal Indonesia berdasarkan
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11, Permendag 37 Tahun 2022, Ketentuan Asal Barang Indonesia dan
Ketentuan Penerbitan SKA Untuk Barang Asal Indonesia Berdasarkan
IMPTA

12. Permendag 56 Tahun 2022, Ketentuan Asal Barang Dan Ketentuan
Penerbitan DKA Untuk Barang Yang Diekspor Dari Indonesia
Berdasarkan RCEP

13. Permendag 57 Tahun 2022, Ketentuan Asal Barang Indonesia dan
Ketentuan Penerbitan DKA untuk Barang Asal Indonesia berdasarkan
IKCEPA

14, Permendag 20 Tahun 2023, Ketentuan Asal Barang Indonesia dan
Ketentuan Penerbitan SKA untuk Barang Asal Indonesia berdasarkan
IJEPA

15. Permendag 23 Tahun 2023, Ketentuar Asal Barang Indonesia dan
Ketentuan Penerbitan SKA untuk Barang Asal Indonesia berdasarkan
I-UAE CEPA

STANDAR OPERASIONAL |
PROSEDUR

Persetujuan Hak Akses Eksportir

Pembelian Blanko SXA

Permohonan Penerbitan SKA Konvensional

Permohonan Penerbitan SKA Konvensional Affixed Signature and
Stamp (AsnS)

Permohonan Penerbitan SKA Elektronik

Permohonan Pencabutar SKA Elektronik

Persetujuan Eksportir Terintegrasi

ol i

N wn

Waktu Pelayanan Hari Senin s/d Kamis :

Waktu Pelayanan 08.30 - 12,00 dan 13.30 - 15.30 WIB
Waktu Istirmhat 12.00 - 13.30 WIB

Hari Jum‘at

Waktu Pelayanan 08.30 - 11.00 WIB

Untuk Informasi:
Email IPSKA Provinsi Jambi dagluindag_jbi@yahoo.com
Whatsapp IPSKA Provinsi Jambi 082280520255

. Standar Operasional Prosedur (SOP) Persetujuan Hak Akses Eksportir

. Standar Operasional Prosedur (SOP) Pembelian Blanko SKA

. Standar Operasional Prosedur (SOP) Permohonan Penerbitan SKA
Konvensional (IP)

4. Standar Operasional Prosedur (SOP) Permohonan SKA Form ASnS
(Affixed Signature and Stamp)

. Standar Operasional Prosecur (SOP) Permohonan SKA Form Elektronik

. Standar Operasional Prosedur (SOP) Permohonan Pencabutan SKA
Elektronik

7. Standar Operasional Frosedur (SOP) Persetujuan Eksportir Terintegrasi
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Standar Operasional Prosedur (SOP)
Persetujuan Hak Akses Eksportir

Pelaksana BMutu Baku
No Kegiatan Ket
Ferusahaan/
Eksporti IPSKA Kemendag Kelengkapan Waktu Output
Legalitas perusahaan :
Perusahaan melalui aplikasi web a. NIB
1 ska.kemendag.go.id melakukan pendaftaran b. SIUP/IUI 1 jam Submit online
dengan mengsi form online dan submit _ J c. NPWP Perusahaan
d. ljin Lokasi
Perusahaan akan mendapat balasan email
Ieticail LA IR eos SRR G _ _ Notifikasi melalui email . |Notifikasi melalui email
2 |Kemendag dan kemudian mencetak notifikasi tul: aktivasi 15 menit antuk aktivass
tersebut. Perusahaan datang ke iPSKA dengan Eas fest n e
membawa dokumen legalitas perusahaan.
. Bia lzgalitas belum efektif/
[ tervenfikasi/memenuhi
Tidak kormitmen, maka perusahaan
Legalitas perusahaan : teriebih dahulu wajib melengkapi
Petugas IPSKA melakukan verifikasi dokumen 8- z~.m . Hak Akses yang sudah kekurangan sesuai notifiicas]
3 |, litas dan aktivasi melalui sistem e-SKA b. SIUP/IUI 30 menit Letif pada OSS.
= PSS : u c. NPWP Perusahaan Apabila sudah efektif/

d. ljin Lokasi terverifikasi/memenuhi
komitmen, tidak perlu submit
pendaftaran ulang. Cukup

. Ya aktivas: langsung ke IPSKA.
i ' Email Resmi IPSKA Prov. Jambi
4 |Perusahaan sudzh dapat menggunakan akun. dagluindag jbi@yahoo.com
Whatsapp IPSKA Provinsi Jambi

Selesai

0822803520255

Total Waktu SCP

1 Jam 45 Menit

o Drs. K, Kemas Munamm (St
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Standar Operasional Prosedur (SOP)
Pembelian Blanko SKA

Keglatan

Pelaksana

Mutu Baku

Perusahaan/
Eksportir

Bank

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

Perusahaan login melalui aplikasi e-payment
(e-form.kemendag.go.id) dan mengajukan
pembelian blanko form

30 menit

Billing Pembelian
(Belum dibayar)

Billing Pembelian diserahkan ke Bank untuk
dilakukan pembayaran atas pembeiian blanko

Eilling Pembelian
(Belum dibayar)

30 menit

Billing Pembelian
(Sudah dibayar)

Billing Pembelian diserahkan ke IPSKA.
Petugas IPSKA memverifikasi Billing Pembelian
melalui aplikasi e-payment (e-
form.kemendag.go.id). Bila sesuai, Petugas
IPSKA melakukan pendistribusian blanko
dengan melakukan pencatatan serial blanko
ke dalam billing pembelian dan melakukan
inputan serial number blanko yang
didistribusikan.

Tidak

O\,

Billing Pembelian
(Sudah dibayar)

45 menit

Blanko

Email Resmi IPSKA Provinsi
Jambi

dagluindag jbiayahoo.com
Whatsapp IPSKA Frovinsi
Jambi 082280520255

Perusahaan mengisi form tanda terima
pendistribusian blanko. S=lesai

15 menit

Total Waktu SOP g

2 Jam

Ors. H. Kemas Muhammad Fuad. MBI
NIP.15731212 199302 1 002
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Standar Operasional Prosedur (SOP)
Permohonan Penerbitan SKA Konvensional (IP)

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Perusahaan/
Eksportir IPSKA Instansi Terkait Kelengkapan Waktu Output
Dokumen :
a. Invoice;
. b. Packing List;
Mengajukan Permohonan Perusahaan login c. Bill of Lacing/ Air Way
1 melalui aplikasi ska.kemendag.go.id : ) Bili/Cargo Receipt; 1liam Draft permohonan
a. Input Data; d. Pemberitahuan Ekspor J online
b. Unggah dokuinen. Barang;
e. Cost Structure (Struktur
Biaya);
] ] Tidak Email Resmi IPSKA Provinsi
Petugas IPSKA melakukan verifikasi secara \ Jambi
online dan bila sesuai akan disetujui dan jika darluindag iLi@vah
. . X . : . Dokumen yang telah agluindag jLiayahoo.com
2 udak sesuai maka Petugas IPSKA 4 Draft Permohonan Online 2 jam disetujui Whatsapp 1PSKA Provinsi
menginformasikan kepada Pemohon melalui Jambi 0822803520255
email IPSKA / WA IPSKA
Menerima nctifikasi persetujuan & mencetak
SKA yang disetujui, eksportir mendatangi Dokumen yang telah : 5
3 |kantor IPSKA & mengantar dokumen hard disetujui 2Jam Print Out SKA
copy pengajuan SKA.
Dokumen Ditanda
4 Pejabat _uo.:mﬁnmnwsms melakukan Penanda Print Dokumen SKA 3 hari Kerja Tangani Pejabat
tangan SKA Penandatangan
w Dokumen Ditanda
s Memberikan SKA yung telah disetujui & Dokumen yang telah 1 Hadi Taligani Pejabat
ditandatagani oleh Pejabat IPSKA. disetujui Penandatangan
Total Waktu SOP 4 Hari S Jam .
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Standar Operasional Prosedur (SOP)

Permohonan SKA Form ASnS (Affixed Signature and Stamp)

Asli. Selesai

disetujui (elektronik)
o

pada blanko asly)

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Perusahaaa/
Eksportir/Emkl IPSKA Instansi Terkait Kelengkapan Waktu Output
Dokumen :
a. Invoice;
b. Packing List;
J <. Bill of Lading/ Air Way
; . Bill;
Mengajukan Permohonan Perusahaan login 4 .
melalui aplikasi ska.kemendag.go.id : d. Pemberitahuan Ekapor . Drait permohonan
1 lan ; Barang; 1 jam "
. Input Data; online
b. Unggah dokumen. o..no.ﬂ Structure (Struktur
Biaya);
Non Dokumen :
a. Serial Number Blanko
yang sudah dibeli
Tidak Email Resmi
Petugas IPSKA melakukan verifikasi secara / IPSKA Provinsi
online. Bila sssuai dokumen akan disetujui Jambi
dan diterbitkan oleh petugas IPSKA jika tidak i Dokumen yang telah dagluindag jbi@ya
4 sesuai maka Petugas IPSKA menginformasikan Draft Permohonan Online 2 demn disetujui (elektronik) hoo.com
kepada Pemohon melalui email IPSKA / WA Whatsapp IPSKA
IPSKA Provinsi Jambi
082280520255
. . Ya Dokumen SKA
3 Dokumen dicetak pada Formulir Blanko SKA Dokumen yang telah 30 menit hardcopy (tercetak

Total Waktu SOP

3 Jam 30 Menit

KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN

Drs. H. kgmas Muhammad Fuad,
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Standar Operasional Prosedur (SOP)
Permohonan SKA Form Elektronik

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
P ah
Mn”.-mow.wn\ IPSKA Instansi Terkait Kelengkapan Waktu Output
Dokumen :
a. Invoice;
b. Packing List;
Perusahaan iogin melalui aplikasi _ | W:W_M_u of rﬁn_:w«?.n Way
1 ska.kemendag.go.id : L I w\ wmwo. M_ono:urm . 14 Draft permohonan
a. Input Data; m.mnmuw.a_.: huan Ekspor jam online
b. Unggah dokumen. 8
neg oRumen e. Cost Structure (Struktur
Biaya);
Tidak il i < insi
Petugas IPSKA meiakukan venfikasi secara ! Email Resmi IPSKA Provinsi
. : corml alem . : oy Jambi
online dan bila sesuai akan diterbitkan jika Doku cang telah dagluindag ibi@vah
2 |tidak sesuai maka Petugas IPSKA Diaft Permohonan Online 2 Jam okumen yang telah  |dagluindag ‘bi@yahoo.com
- h . disetujui lelektron:k) Whatsapp IPSKA Provinsi
menginformasikan kepada Pemohon melalui Jambi 032280520255
email IPSKA / WA IPSKA o &
Data akan terkirim
3 Dokumen akan terkdnim secara elektronik ke Dokumen yang telah 1 hari secara elektronik ke
INSW dan LNSW negara tujuan. Selesai disetujui (elektronik) INSW dan LNSW negara)
tujuan
Total Waktu SOP 1 Hari 3 Jam

KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PRI
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Standar Operesional Prosedur (SOP)
Permohonan Pencabutan SKA Elektronik

Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan
Perusahaa Ket
Ekspo aanl IPSKA Instansi Terkait Kelengkapan Waktu Output
Dokumeu :
a. Cetakan SKA Original
Mengajukan Pencabutan SXA melalui Sistem b. Bukti Pernyataan contoh email dari
1 |Perusahaan Mencetak SKA Original Buyer ) 1 jam Draft permohonan
diserahkan kepada IPSKA c. Surat Pernyataan Bermalerai oleh ofline
Eksportir yang menyatakan bahwa SKA
belum diproses klaim tarif preferensi di
negare tujuan
Dokumen :
a Cetakan SKA Original
Pemohcn/ Eksportir mengajukan Dokumen b. Bukti Pernyataan contoh email dari
Kepada IPSKA untuk dilakukan Proses Buyer ) | Haj  |Praft permohonan
Pencabutan SKA Elektronik c. Surat Pernyataan Bermaterai oleh ofline
Eksportir yang menyatakan bahwa SKA
belum diproscs klaim tarif preferensi di
negara tujuan
Petugas IPSKA melakuhan venifikasi Dokumen Tidak \
dan bila sesuai akan d'setujui jika tidak sesuai Dot: telah Email Resmi IPSKA Provinsi Jambi
2 |maka Petugas IPSKA menginformasikan Draft Permohonan Offline 3 hari &HNEM..: yang daglundag jbi@yahoo.com Whatsapp
kepada Pemohon melalui email [IPSKA / WA J [PSKA Provinsi Jambi 082280520255
IPSKA
F Khusus FormElektronik IJEPA
+ : . . e . " (indonesia - Jepang) menunggu
3 |Pencabutan Selesai Dokumen yang telah disetujui Maks 1 Minggu [Arsip Dokumen Koafimmasi dari Je N
# elektronik melalui INSW
Total Waktu SOP 8 hari 2 Jam
L4
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Standar Operaslonal Prosedur (SOP)
Persetujuan Eksportir Teregistrasi

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Ket
Perusahaan/
Eksportir IPSKA Kemendag Kelengkapan Waktu Output
Perusahaan login melalui aplikasi Dekumen : Draft Suret Pernyat Wa_dhn SP di print &“nnwu
1 [ska.kemendag.go.id membuat Surat a. NIB; 1 jam U” _.wx”“msnav = Vo.. oﬂncmwn nvon:“— MMMP
Pernyataan Diperiksa L b, 1UI/SIUP pe BMM_“ »M”..mm_w.“ M“Mumvnn:
Tidak \
. " : Bila tidak lulus, perusahaan
Perusahaan harus mengikuti ujian melalui . . Dokumen yang telah oty g ise
a sistem secara online di akun e-SKA Draft Permohonan Online S0 menit disetujui {elektronik) N“:W” ”MWJM”MM- w_w__w_mu.ﬂﬁﬁ
Lulus
Perusahaan melakukan pendaftaran Eksportir Waﬁﬂ_wwnn ; Wozww-mlsnn :
. ( . * i) o »
Terdaltar (ER): b. IU1/SIUP; . |b1wysiup;
3 a. Input Data — 10 menit
b. Upload Data c. Surat Pemyataan; c. Surat Permnyataan;
PO . . _ d. Bukti Lulus; d. Bukti Lulus;
Kemudian pendaftaran dilirimkan ke IPSKA 1 e. Cost Structure e. Cost Structure
Dokumen : Dokumien :
Petugas IPSKA memeriksa kelengkapan a. NIB; a. NIB;
4 |dokumen dan pemenuhan PSR dalam Tidak b. IUI/SIUP; 2jam b. IUI/SIUP;
dokumen Cost Structure. Bila sesuai Petugas ¢. Surat Pernyataan; J c. Surat Permyataan;
IPSKA melakukan approval pendaftaran ER. Ya d. Bukti Lulus; d. Bukti Lulus;
— ] e, Cost Structure e. Cost Structure
Dokumen : Doxumean :
a. NIB; a. NIB;
; b. 1UI/SI1UP; . b. IUT/SIUP;
S Approval oleh Kemendag Tidak c. Surat Pernyataan; 1 hari ¢. Surat Pernyataan;
d. Bukti Lulus; d. Bukti Lulus; J
Ya e. Cost Structure e. Cost Structure
i Dokumen : .
a. NIB; a. IDREX Number .
: b. 1UI/SIUP; R
6 |Approval olch otoritas Uni Eropa/Australia Tidak N ¢. Surai Pernyataan; 1 hari

d. Bukti Lulus,
e. Cost Structure
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Pelaksana Mutu Baku
No Keglatan Ket
Perusahaan/
Eks " IPSKA Kemendag Kelengkapan Waktu Output
T.u a. IDREX Number a. Annex Rex System

7 Penerbitan IDREX Numbe: dengan 1 hari

diterbitkannya Annex Rex System

. . Email Resmi IPSKA Provinsi

Perusahaan mencetak Annex dengan dibubuhi Dokumen : Dokumen : Jambi

tanda tangan dan stempel serta menyertakan : a. NIB; a. NIB; dagluindag_jbi@yahoo.com

a. NiB b. 1UI/SIUP; b. IUI/SIUP; Whatsapp IPSKA Provinsi
8 |b. IUI/SIUP ¢. Surat Pemnyataan; 1 jam c. Surat Pernyataan; |y, /v 082280520255

c. Surat Pemnyataan d. Bukii Lulus; d. Bukti Lulus;

d. Bukti Lulus e. Cost Structure; e. Cost Structure;

kemudian dibawa ke IPSKA f. Annex Rex System f. Annex Rex System

; Dokumen : Scan Dokumen Annex

Petugas/Pejabat Penandatangan a Annex Rex System Rex System
9 menandatangani dokumen Annex dan Unggah 3 hari Keja

ke sistem oleh petugas IPSKA dan Dokumen —

ASli diserahkan ke Memohon/ Eksportir _

(3

10 |DAB Rex System dapat digunakan

Total Waktu SOP

6 hari 4 jam 40 menit

KEPALA DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI
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